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vlEsoslos IsrArcos KUPTSKIo RAJoNo ruRr znorR vERSLo rNFoRMACrJos
CENTRO DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRA$YMNS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

l' vieSosios istaigos Kupi5kio rajono turizno ir verslo informacijos centro (toliau -centras) direktoriaus (toliau - Direktorius) pareigybe yra priskiriama viesqiq istaigq vadovq ir jq
pavaduotojr+, kuritl pareigybes priskiriamos A lygiui, atsizvelgiant i bftinE issilavinima toms
pareigoms eiti, grupei.

2.pareigybes lygis _ A2.

3' Direktorius yra Centro vadovas, priimamas i darbE vieso konkurso btdu.
4' Pareigybes paskirtis - organiz.uoti ir vykdyti Centro istatuose nustatytus tikslus ir

uZdavinius' uZtikrinti priskirtrl funkcijq vykdym4, igyvendinti ekonomines ir socialines pletros,
smulkiojo ir vidutinio verslo pletros rajone polirtik4 firnkcijas.

5' Direktoriq priima i darb4 ir i5 darbo atleidziaKupiskio rajono savivaldybes (toliau -Savivaldybe) meras teises aktq nustatyta tvarka.

6' Direktorius tiesiogiai pavaldus Savivaldybes merui, atskaitingas - Savivaldvbes
tarybai.

II SKYRIUS
sPEcIALos RETKALAvIMAT Sr.q,s pAREIGAS EINANdIAM DARBUoToJUT

7' Direktorius, einantis Sias pareigas, turi atitikti siuos speciralius reikalavimus:
7'1' tureti aukstqii universitetini iSsilavinimq su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam

prilygintu iSsilavinimu arba aukstaii kolegini issilavinim4 su profesin.io bakalawo kvalifikaciniu
laipsniq a.r jam prilygintu i5silavinimu;

7.2. moketi valstybing kalb4 paga.l trediqj4 valstybines
nustatJ44 Lietuvos Respublikos vyriausybes 2003 m. gruodZ io 24
valstybines kalbos mokej imo kategoriiq patvirti'irno ir igyvendinimo..;

kalbos mokejimo kategorij4,

d. nutarimu Nr. 1688 ..Del

7.3- tureti ne maZesng kaip 2 (dvieiq) metq vadovaujamo darbo
administravimo darbo patirti;

arba vieSojo
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7'4' ismanyti Lietuvos Respublikos Konstitucij4, Lietuvos Respublikos viesqiq istaigq
istatym4' Lietuvos Respublikos darbo kodeksq, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos istatym4, b[ti
susipaZinusiam ir gebeti vadovautis Lietuvos Respublikos istatymais,' Lietuvos Respublikos
vyriausybes nutarimais ir kitais teises aktaisi, reglamentuojandiais versl4 ir turizn4, programas ir
tvarkas valstybes bei miesto lygmenimis, Europos S4iungos strukttrines paramos panaudojim4,
istatymq ir kitq teises aktq rengirn4, Dokumenrtq rengimo taisykles;

7 '5' moketi uZsieriio kalb4 (anglq, pranc[zq ar vokiediq) -- ne zemesniu kaip Bl kalbos
mokejimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalbq metmenyse nustatyt4 ir apibfdint4 sesiq kalbos
mokejimo lygiq sistem$;

7.6. moketi kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti ir analizuoti
iSvadas ir pasi[lymus, sklanrliiai destyti mintis raStu ir ZodZiu:

informacij4, rengti

7'7' sugebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo ir Centro veikl4;
7'8' gebeti analitiSkai vertinti ir apibendrinti problemas, rasti jq sprendimo btidus, priimti

sprendimus, bendrauti ir dirbti komandoje;

7'9' tttteti kompiuterinio rastingumo igddZiq ir moketi naudotis informacinemis
technologijomis.

III SKYRIUS
sras *ARET.AS ErNANcrti bn ituoroJo F,uNKCrros

8- sias pareigas einantis darbuotojas rykdo sias funkcijas:
8'1' organizuoja centro veikl4 ir atsako uZ pavestq frrnkcijq vykdymq, nustat5rhl tikslq

ir uZdaviniq igyvendinima;

8.2. veikia centro vardu santykiuose su kitais asmenimis;
8'3' rengia Centro veiklos strategij4, rodiklius bei uZtikrin4 jq igyvendinim4;
8 -4. igyvendina Savivaldybes taryb,os priimtus sprendimus;

8'5' uZtikrina perduoto pagal panaudos sutarti ir centro isigyto turto
panaudojim4 ir jo apsaugq;

8'6. vykdo centro veiklos planus ir rengia veiklos ataskaitas;

8'7. prisiima atsakomybg uZ finansiniq ataskaitq rinkinio sudarym4;
8.8. pateikia informacii4 visuomenei apie centro veikl4;
8.9. teikia duomenis ir dokumentus Juridiniq asmenq registrui;
8'10' pateikia centro metiniq finanLsiniq ataskaitq rinkini ir praejusiq finansiniq metq

Centro veiklos ataskait4 Savivaldybes tarybai ;

8.1 l. atidaro ir uZdaro s4skaitas banke;

8' 12' leidlia isakymus, duoda nurodymus, privalomus visiems darbuotoj ams ;

efektyvq
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8' 1 3 ' centro vardu pasira5o doktrmentus ir igalioja kitus asmenis vykdyti centro vadovo
kompetencijos funkcijas;

' 8'14' priima i darb4 ir atleidzia centro darbuotojus, tvirtina jq pareigybiq aprasymus,
nustato darbuotojq atlyginimus, nustatyta tvarka skiria darbuotojams paskatinimus arba drausmines
nuobaudas;

8'15' rupinasi darbuotojr+ darbo s4lygomis, jq kvalifikacijos tobulinimu,'teises aktq
nustatyta tvarka organizuoj a triikstamq darbuotoj q paieSk4;

8'16' teises aktq nustat5rta tvarka atlieka kasmetini centro darbuotojq veiklos vertinim4,
tvirtina darbuotojrl saugos ir sveikatos instrukcijas, darbo tvarkos taisykles, atostogq, darbo grafikus,
darbo laiko apskaitos Ziniarasdius ir kitus vidaus tvarkomuosius dokurynentus;

8'17' koordinuoja su centro veikra susijusius renginius;
8'18' tyirtina centro vidaus struktur4 ir darbuotojq pareigybiq s4ras4, nevirsydamas

centro steigej o nustatyto didZiausio leistino parei gybig skaidiaus ;
8'19' kasmet per keturis mdnesius nuo finansiniq metq pabaigos sudaro praejusiq

finansiniq metq centro veiklos ataskait4, centro meting finansing atsn<aitomybg ir praejusiq metq
centro veiklos ataskait4 ir teikia Savivaldybes administracijos direktoriui ar jo igaliotam asmeniui;

8'20' teikia pasifilymus Savivaldybes merui ar jo igaliotam asmeniui del centro darbo
organizavimo ir valdymo tobulinimo;

8.21. Centro vardu sudaro sandorius;

8'22'rengiairteikia savivaldybes tarybai sillymus tvirtinti centro istatqpapildymus ar
pakeitimus;

8.23.'atstovauja Centrui
institucijose ir istaigose;

valstybes, savivaldybiq ar nevyriausybiniq organizacijq

8.24. uliil<rrna Centro dokumentq valdym4;
8'25' uZtikrina teises aktqreikalavirnus atitinkandias viesqiq pirkimq procedwas perkant

prekes, paslaugas ar darbus;

8'26' atlieka kitas funkcijas, kurios priskiriamos Direktoriaus kompetencijai.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uZ:

9' 1' centro darbuotojq darbo organi;zavim4, Lietuvos Respublikos istatymq ir kitrl teises
aktq laikym4si Siame pareigybes aprasyme, centro istatuose, nurodytq funkcijq ir pareigq tinkam4
vykdym4 irpavestq uZduodiq atlikima laiku:
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9'2' atsako uz efektyvq Centro clarbq,teising4 centro lesq panaudojim4 ir atsiskaitym4
laiku uZ panaudotas leSas;

' 9-3- centro buharteriirg apskait4 ir finansing atskaitomybg;

9'4' datrbo tvarkos taisykliq, darbq saugos ir priesgaisrines saugos reikalavimrl tinkama
vykdymq;

9'5' perduoto Centrui pagal"panaudos arnuomos sutartii ir Centro nuosavolurto tiirkama
naudojimq bei Saugojim4;

9'6' centro kulturing, finansing, ekonoming ir [king veikl4 ir nustat5rta tvarka
atsiskaitym4 Savivaldyb€s merui arjo igaliotam asmeniui;

9'7' tvarkomq dokumentq teisingum4 ir turimos informacijos konfidencialum4;
9'8' teises aktq, Savivaldybes tarybos sprendimq, Savivaldybes mero potvarkiq,

savivaldybes administracijos direktoriau. isuti-q, c.nt o istatq nevykdym 4 arbanetinkam4
vykdym4, savo pareigq ir funkciiq neatlikim4 ar netinkam4 atlikimE;

9'9' uz netinkam4 pareigq vykdymq, nustatSrtos kompetencijos virsijim4 ir
piktnaudZiavim4 tamybine padetimi Direktorius atsako Lietuvos Respublikos istatymq ir kitq teises
aktq nustat5rta tvarka.

SusipaZinau
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