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KUPISKIO TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO
TURIZMO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kupiskio turizmo informacijos centro (toliau — Centras) turizmo specialistas — darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Darbuotojas pavaldus centro direktoriui.

3. Pareigybés tikslas — planuoti, inicijuoti ir jgyvendinti turizmo plétros veiklas Kupiskio
rajone, rengti ir administruoti turizmo srities projektus, koordinuoti bendradarbiavimg su vietos,
regioniniais ir nacionaliniais partneriais siekiant skatinti darnig turizmo plétra, investicijas ir
lankytojy pritraukima.

4. Pareigybés lygis — A2.

) _ HISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. ne zemesnis kaip aukStasis universitetinis iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija arba aukStasis koleginis iSsilavinimas su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;
(pageidautina socialiniy moksly, vadybos, turizmo ar ekonomikos srityje);

5.2. ne maziau kaip 1-2 mety patirtis turizmo, projekty valdymo, regioninés plétros ar
panasioje srityje;

5.3. geros lietuviy kalbos zinios, geras angly kalbos mokéjimas, Kity kalby mokéjimas —
privalumas;

5.4. mokéti dirbti MS Word, Excel, PowerPoint programomis, turéti projekty valdymo,
duomeny analizés, darbo su internetinémis sistemomis jgiidziy;

5.5. Zinios apie turizmo sektoriaus teisinj reglamentavimg, ES ir nacionaliniy projekty
finansavimo principus;

5.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo pagrindines nuostatas

5.7. moketi savarankisSkai planuoti, organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacija, susijusig su pareigybés veikla, rengti apibendrinimus ir iSvadas, sklandziai

déstyti mintis raStu ir Zodziu.



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. analizuoja Kupiskio rajono turizmo isteklius, jy panaudojimo galimybes ir teikia sitilymus
dél jy plétros;

6.2. rengia ir jgyvendina turizmo plétros planus, programas ir strategijas;

6.3. inicijuoja naujy turizmo produkty, paslaugy ir marSruty kiirima bei jy vieSinima;

6.4. koordinuoja turizmo infrastruktiiros projekty planavimg ir jgyvendinima;

6.5. rengia projekty paraiskas (ES, valstybés, savivaldybiy, fondy finansavimui gauti),
dalyvauja projekty jgyvendinimo, administravimo ir atskaitomybés procese;

6.6. rengia projekty biudzetus, ataskaitas, stebésenos dokumentus ir vieSinimo medziaga;

6.7. prizitri projekty jgyvendinimo terminus, kokybe ir atitiktj finansavimo salygoms;

6.8. bendradarbiauja su savivaldybés administracija, vietos bendruomenémis, verslo, kultiiros
ir kitomis institucijomis;

6.9. rengia turizmo statistinius duomenis, analizuoja turizmo srautus, teikia sitlymus
vadovybei;

6.10. organizuoja ir vykdo jstaigos vieSyjy pirkimy procediiras per Ecocost ir SABIS sistemas,
reikalavimams;

6.11. atsako uz informacijos apie jstaigos veiklg pateikimg ir atnaujinimg jstaigos interneto
svetaingje bei socialiniy tinkly paskyrose;

6.12. dalyvauja rengiant jstaigos veiklos planus, strateginius dokumentus ir ataskaitas;
tvarkyma ir archyvavima;

6.14. vaduoja direktoriy jo nedarbingumo, atostogy ar komandiruoc¢iy metu;

6.15. atlieka kitas vadovo pavestas funkcijas, susijusias su jstaigos veikla.

Susipazinau
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