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POTVARKIS
DEL KUPISKIO TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO DIREKTORIAUS PAREIGYBES
APRASYMO PATVIRTINIMO

2025 m. gruodzio d. Nr. MP-
Kupiskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 25 straipsnio
5 dalimi, 27 straipsnio 2 dalies 7 punktu, Lietuvos Respublikos turizmo jstatymo 30" straipsniu,
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz
darbg jstatymo 4 straipsnio 4 dalimi, BiudZetiniy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy
aprasymo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m.
balandzio 12 d. jsakymu Nr. A1-177 ,,Dél Biudzetiniy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus,
pareigybiy apraSymo metodikos patvirtinimo®, ir Kupiskio turizmo informacijos centro nuostatais,
patvirtintais Kupiskio rajono savivaldybés tarybos 2025 m. lapkri¢io 11 d. sprendimu Nr. TS-265 ,
,Dél vieSosios jstaigos Kupiskio rajono turizmo ir verslo informacijos centro pertvarkymo j biudzetine
istaiga®:

1. TvirtinuKupiSkio turizmo informacijos centro direktoriaus pareigybés aprasyma
(pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios Kupiskio rajono savivaldybés mero 2020 m. sausio
8 d. potvarkj Nr. MP-2 ,,Dé¢l vieSosios jstaigos Kupiskio rajono turizmo ir verslo informacijos centro
direktoriaus pareigybés apraSymo patvirtinimo*.

3.Nurodau Kupiskio rajono savivaldybés administracijos Teisés skyriui §] potvark]
paskelbti Teisés akty registre.

4. N ustatau,kad Sis potvarkis jsigalioja 2026 m. sausio 1 d.

Savivaldybés meras Algirdas Raslanas



PATVIRTINTA
Kupiskio rajono savivaldybés mero
2025 m. gruodzio d. potvarkiu Nr. MP-

KUPISKIO TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO
DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Kupiskio turizmo informacijos centro (toliau — Centras) direktorius, dirbantis pagal
darbo sutart] ir priskiriamas biudZetiniy jstaigy vadovy ir jy pavaduotojy pareigybiy grupei.
Direktorius yra jstaigos vadovas, priimamas ] darbg konkurso biidu penkeriy mety kadencijai,
18skyrus Lietuvos Respublikos turizmo jstatymo 30! straipsnio 3 dalyje nurodytg atvejj, kai Centro
direktorius be konkurso skiriamas antrajai kadencijai. Direktorius yra tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas Savivaldybés merui ir atskaitingas Savivaldybés tarybai.

2. Pareigybés lygis — A2.

) _ I SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Direktorius, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj i§silavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu issilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu ir ne mazesn¢ kaip 2 mety vadovaujamo darbo patirtj jstaigai
ar organizacijai ir (ar) jy padaliniams;

3.2. moketi dirbti su Microsoft Office programiniu paketu (Microsoft Word, Microsoft
Excel, Microsoft Outlook, Microsoft PowerPoint), interneto narSyklémis ir vaizdo konferencijoms
skirtomis programomis (Zoom, Teams ar kt.);

3.3. mokéti lietuviy kalbg treCiosios valstybinés kalbos mokéjimo kategorijos lygiu,
kaip nustatyta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,Dél
valstybinés kalbos mokejimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo* patvirtintame Valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy nustatymo ir jy taikymo tvarkos aprase;

3.4. moketi bent vieng (angly, pranciizy ar vokie¢iy) ne zemesniu kaip B1 kalbos
mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatytg ir apibiidintg Sesiy kalbos
mokeéjimo lygiy sistema);

3.5. iSmanyti dokumenty valdyma reglamentuojancius teisés aktus, sklandziai déstyti
mintis rastu ir zodziu;

3.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos biudZzetiniy

istaigy jstatymg, Lietuvos Respublikos darbo kodeksa, Lietuvos Respublikos turizmo jstatyma,
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Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyma, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy
turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymg, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy
darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatyma, Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatyma, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyma, kitus su
Centro veikla susijusius teisés aktus ir gebéti juos taikyti praktikoje;
3.7. Centro direktorius ir pretenduojantys eiti Sias pareigas asmenys turi atitikti

nepriekaiStingos reputacijos reikalavimus, nustatytus Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. organizuoja Centro darba, kad biity jgyvendinami Centro tikslai ir atliekamos
nustatytos funkcijos;

4.2. uztikrina, kad Centro veikloje biity laikomasi jstatymuy, kity teisés akty ir Nuostaty;

4.3. jstatymy nustatyta tvarka priima ] pareigas ir atleidzia i§ jy Centro darbuotojus,
dirbancius pagal darbo sutartis;

4.4. nustato Centro organizacing struktlirg ir pareigybiy sarasa;

4.5. nustato Centro darbuotojy darbo apmokéjimo sistema, jeigu biudzetinéje jstaigoje
néra sudaryta kolektyviné sutartis;

4.6. organizuoja Centro finansing apskaita pagal Lietuvos Respublikos finansinés
apskaitos jstatyma;

4.7. uztikrina racionaly ir taupy 1éSy ir turto naudojima, kad Centro finansiniai
jsipareigojimai nevirSyty jo finansiniy galimybiy, veiksmingg Centro vidaus kontrolés sistemos
suklirima, jos veikima ir tobulinima;

4.8. tvirtina Centro darbo tvarkos taisykles, darbuotojy pareigybiy apraSymus ir kitus
Centro teisés aktus;

4.9. nustato konkrety darbo pradzios, pabaigos ir piety pertraukos laikg pagal Lietuvos
Respublikos darbo kodekso reikalavimus, suderings su jstaigos savininko teises ir pareigas
igyvendinancia institucija;

4.10. vertina Centro darbuotojy, specialisty veikla;

4.11. garantuoja, kad pagal Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés
istatyma teikiami ataskaity rinkiniai ir statistinés ataskaitos biity teisingi;

4.12. tvirtina Centro pajamy, i§laidy ir kitas samatas;

4.13. teisés akty nustatyta tvarka atstovauja Centrui teisme ar kitose valstybés ar

savivaldybiy institucijose, jstaigose;
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4.14. nevirSydamas savo kompetencijos, leidzia jsakymus ir kitus Centro veikla
reglamentuojancius teisés aktus, privalomus visiems jo darbuotojams, ir kontroliuoja jy vykdyma;

4.15. Centro vardu sudaro arba jgalioja kitus Centro darbuotojus sudaryti sutartis.

4.16. vykdo kitas Lietuvos Respublikos jstatymais, kitais teisés aktais nustatytas
funkcijas;

4.17. Centro direktoriui sergant, iSvykus | komandiruotg, atostogy metu arba nesant
darbe dél kity priezasciy, ji pavaduoja kitas darbuotojas, kuriam §i funkcija numatyta jo pareigybés
apraSyme;

4.18. Centro direktorius atsako uz funkcijy, iSvardyty jo pareigybés apraSyme, Centro

nuostatuose bei kituose teisés aktuose, atlikima tinkamai ir laiku.

SusipaZinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)
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